
 

 

CREARE CONTENUTI DIGITALI PER 

LA PRODUTTIVITÀ INDIVIDUALE: il 

pacchetto OFFICE 
 

Progetto 7 – liv. BASE 
 

Il corso permette di acquisire le abilità per la CREAZIONE DI 

CONTENUTI DIGITALI PER LA PRODUTTIVITA’ INDIVDUALE, ad un livello 

base.  

Le nuove abilità sono utili a livello sia personali che professionale 

essendo l’uso dei pacchetti di produttività individuale (video 

scrittura, fogli elettronici, archivi, presentazioni, ect) alla base 

dell’espressione attraverso mezzo digitali in qualsiasi ambito. 

 

Contenuti 

- funzionalità dei diversi software di produttività individuale per la 

produzione di testi, grafici, tabelle, presentazioni, dabase, form 

compilabili (PACCHETTO OFFICE – LIV. BASE) 

- ambiti di applicazione dei diversi software sia commerciali che 

opensource (ANCHE PER GRAFICA DI BASE) 

- tecniche di formattazione per rendere più fruibili, accessibili e 

comprensibili i contenuti digitali creati 

- tecniche di pubblicazione/stampa dei contenuti digitali 

- legislazione che tutela copyright, licenze, ect 

 

Durata 

16 ore 

 

Attestato rilasciato 

Attestato di frequenza 

 

Numero partecipanti 

Minimo 6 persone. 

 

PER INFORMAZIONI E ISCRIZIONI 

 
 

Referente:  ROBERTA BARIGAZZI 

Tel:  059/892643 

E-mail:  r.barigazzi@confesercentimodena.it 

www.cescotmodena.com  

 

Destinatari 

Il corso si rivolge a donne che, 

indipendentemente dalla condizione 

occupazionale, necessitano di azioni 

formative per acquisire conoscenze e 

competenze digitali per rafforzare la propria 

occupabilità e adattabilità nonché a rendere 

maggiormente spendibili le proprie  

competenze e professionalità anche maturate 

in precedenti percorsi formativi ed 

esperienza lavorative. 

 

PREREQUISITI FORMALI: 

- residenza / domicilio in Emilia-Romagna in 

data antecedente la richiesta di 

partecipazione 

- assolvimento l’obbligo d'istruzione e il diritto 

dovere all'istruzione e formazione. 

 

PREREQUISITI SOSTANZIALI: nessuno 

 

Criteri di accesso al percorso:  

L'accesso al percorso prevede un COLLOQUIO 

ORIENTATIVO. Nel caso le domande superino i 

posti disponibili verrà redatta una graduatoria 

che determinerà l'ordine di entrata nelle 

diverse edizioni del corso. 

Sede di svolgimento 

Cescot Modena scarl  

Via E. Rainusso, 144 – Modena (MO) 

Il corso verrà svolto in PRESENZA 

 

Costo  

La partecipazione al corso è gratuita in quanto 

il percorso è cofinanziato dal Fondo sociale 

europeo PO 2014-2020 e dalla Regione Emilia-

Romagna. 

 

Periodo di svolgimento  

MARZO-APRILE 2023 

2 incontri a settimana con orario 9:30 – 13:30 o 

13:30 – 17:30 


